r/ Centro Federal de Educag&o Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — CEFET/RJ
'. Diretoria de Administragdo e Planejamento - DIRAP
CEFET/RJ Departamento Contabil e Financeiro - DECOF

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE PAGAMENTO DE BOLSAS (EXCEL)

O arquivo contém 4 abas, mas somente a aba “Dados do Documento Habil” deverad ser
preenchida, conforme orientacdes abaixo:

Dados Basicos

UG Emitente: cédigo do Cefet (153010);

Ano DH: ano do processamento do arquivo (aaaa);
Tipo DH: tipo de documento de liquidagao (RP);

Data Emissao: data de processamento do arquivo. Provavelmente sera o 12 dia util apds o envio
do arquivo por e-mail (dd/mm/aaaa - formatacdo Data);

Data Vencimento: 12 dia Util do més seguinte, que ndo sera necessariamente a data do efetivo
pagamento (dd/mm/aaaa - formatacdo Data);

UG Pagadora: cédigo do Cefet (153010);

Observagao Dados Basicos: descricio detalhada do pagamento, contendo, no minimo, as
informacdes sobre o nome de bolsa, més/ano de referéncia e nimero/data do oficio (exemplo:
PGTO BOLSA PAE - NOVEMBRO/2025 E PENDENCIA OUTUBRO/2025, CONFORME OFicIO
02/202X/CAE/DEAC/DIREX, DE 23/11/202X);

Data Ateste: data do oficio (dd/mm/aaaa - formatag&o Data);

Credor DH: CPF do bolsista sem sinais de pontuagdo (xxxxxxxxxxx; sempre com 11 digitos;
atentar para CPF iniciando com “0”; formatagao Texto);

Data Pagamento: igual a Data Vencimento - 12 dia util do més seguinte, que nao serd
necessariamente a data do efetivo pagamento (dd/mm/aaaa - formatacg&o Data);

Emitente Doc Origem: cédigo do Cefet (153010);
Data Emissdo Doc Origem: data do oficio (dd/mm/aaaa - formatagdo Data);

Numero Doc Origem: descri¢do sucinta do nome da bolsa e més (ou meses)/ano de referéncia
(campo limitado a 17 caracteres; exemplos: “PAE/112025”, “PBEXT/10e112025”);

Valor Doc Origem: valor a ser recebido pelo aluno (exemplos: “700”, “327,42").
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Principal com Orcamento

UG Empenho: cddigo do Cefet (153010);

Empenho: nimero de empenho emitido pelo DGORC (aaaaNEXxXxxxx);

Subitem: bolsas no pais (01) e bolsas no exterior (02);

Conta VPD: conta de despesa com bolsa no pais (394110100) e despesa com bolsa no exterior

(394110200).

Dados de Pagamento (Domicilio do Favorecido)

Banco: cédigo do banco do aluno (xxx, sempre com 3 digitos; formatacdo Texto);
Agéncia: numero da agéncia do aluno sem digito verificador (formatagao Texto);

Conta: numero da conta do aluno com digito verificador e sem sinais de pontuagdo (formatag¢ao
Texto);

Observacdo Pré-Doc OB: igual a “Observagdo Dados Basicos” - descricdo detalhada do
pagamento, contendo, no minimo, as informacdes sobre o nome de bolsa, més/ano de
referéncia e numero/data do oficio (exemplo: PGTO BOLSA PAE - NOVEMBRO/2025 E
PENDENCIA OUTUBRO/2025, CONFORME OFicIO 02/202X/CAE/DEAC/DIREX, DE 23/11/202X).

Centro de Custo

N3o preencher.
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